
■ 電源の確認

□ 必要延長ケーブルの長さ（　　　　　　　ｍ ）

□ テスターでの測定（　　　　　V ～ 　　　V ）

□ 使用可能電力（ 約　 　　　　　　　　　Ａ ）

□ 過去に照明音響でノイズが乗るなどがあったか？

■プロジェクターの確認

□ 登壇者使用（　する　　　　　 ・　しない　）

□ 取り込み（　撮影　・　配線　 　　　　　　）

□ 配信者使用（　する　　　　　 ・　しない　）

□ プロジェクター機種名（　　　　 　　　　　）

　　□ 接続端子（　　　　　　　　 　　　　　）

■ 音響の確認

□ ＰＡ （　担当者有り・無人・無し・おまかせ ）

□ 集音（　ＰＡout ・ ＣＡＭmic ・ ＡＭＢmix　）

□ 受渡ケーブル（　会場用意　・　持ち込み　 ）

□ 受渡端子（　キャノン オス ・ その他　　 　）

□ 信号種類（　ST ・ MONO　：　＋４　　　　　）

□ 会場への音声送り（　有り　　　  ・　無し　）

■ 会場でのレンタル品・養生・設営

□ 養生テープの指定（　無し　・　有り　　　　）

□ 長机（　　　個）

□ イス（　　　脚）

□ 養生マット　　□ 台車　　□ 脚立

 その他

■ 連絡先交換

□ クライアント様（携帯・メールアドレスも）

□ 会場ご担当者様

　　□ 営業担当  □ 設備担当  □ 音響担当

■ プログラム内容についての把握

□ 大まかなイベント概要（紙 or Web）

□ 詳細なスケジュール

□ パネルディスカッションなどの席次表

■設営・搬出の確認

□ 会場図面

□ 入り時間・開場時間・撤収時間の確認

　（設営時間　　　　:　　　～　　　：　　　）

　（開場時間　　　　:　　　開始　　：　　　）

　（終了時間　　　　:　　　撤収　　：　　まで）

□ 転換アリの場合セッティング変更時間は十分か

□ 車での搬入経路（　　　　　　　　　　　 ）

□ 駐車場の有無（  無料有　・　無　・　クラ負担　）

■ネット回線の確認

□ 回線種別（　有線 LAN　・　無線 LAN　・　なし　）

　　→ 無しの場合（ 持参　　　・ 工事　　　）

□ メイン回線スピードテスト

　 ＳＦ 1st（ Ping　　　Down　　 　UP　　　 ）

　 　　 2st（ Ping　　　Down　　 　UP　　　 ）

　 ＳＪ 1st（ Ping　　　Down　　 　UP　　　 ）

　 　　 2st（ Ping　　　Down　　 　UP　　　 ）

　 ＪＰ 1st（ Ping　　　Down　　 　UP　　　 ）

　 　　 2st（ Ping　　　Down　　 　UP　　　 ）

□ 配信テスト（　OK　・　NG 　　　　　　　）

□ 予備回線電波チェック（キャリア：　　　　 ）

　　（場所１：　　　　　　　　　　　　　 　）

　　（場所２：　　　　　　　　　　　　　　 ）

□ 臨時無線 Lan 構築（ 不要 ・ 必要　　　 　）

■ 配信スタイル　　（ カメラ　　台　　人 ・ 配信　　人 ・ 音声　　人 ・ アシスタント　　人 ）

■ 配信チャンネル　（ 指定あり　チャンネルＩＤ　　　　　　　　　　　　　　　　　・ なし ）

　　□ Ustream ログインＩＤ・パスワードの確認

　　□ 広告無し　　□ パスワード付き　　　□ プレミアムメンバー （ 拡張バナー　　　　　 ） 

　　□ ハッシュタグ（ #　　　　　　　　）　□ 視聴者数表示（　あり　・　なし　）

　　□ Ustream おすすめバナー掲載（　あり　・　なし　）

現地調査日   :              /          /          (       )

配　信　日   :              /          /          (       )
Title : 記入者 : 

会場見取図


